因公赴港澳提交材料说明

请完整填写每张表格中蓝色字体部分，确保个人信息内容准确。

1. 邀请函及中文翻译件, 电子版+纸质版
2. 详细日程安排（含离、抵境日期及航班号；分上、下午写）, 电子版+纸质版（请在纸质日程上签本人名字）
3. 表格1~7电子版及表格1~8纸质版

其中需要签字的表格包含:
· 表1：此表格为样表，请登录人事处网站人力资源管理系统填写；
           副处级及以上中层干部，请另签署“组织部意见”、“校领导意见”（为学院联系
校领导）；
            使用科研经费，请签署“科学技术发展研究院意见”；
            使用重点学科、学科建设等经费，请签署“研究生院意见”；
            使用行政办公经费，请另提交联系校领导在“费用来源”栏签署意见。
            财务处、人事处签字、加盖公章


· 表4：不论是否新办因公证件，均需要填写此表格；
请粘贴身份证复印件、登记照并签名。

· 表6：此表格需要提交签字并盖章后的纸质版，“基层组织意见”栏，请本单位书记签   
字，并加盖党章；
请携带签好字的表格及出国境材料，前往组织部办理政审登记。

· 表7：请双面打印，由出访团组选定一名团长签名, 一个团组只提交一份。

4. 身份证复印页扫描件（正、反页在同一张A4纸）
5. 户口本本人页扫描件
6. 白底小两寸登记照2张



备注：
涉密人员表格请勿在联网电脑上填写, 并到保密办办理相关手续。
