湖北大学短期境外专家接待安排表
	聘请单位
	
	联系人
	手机：            

	来访类别
	□短期讲学  □国际会议  □校际交流   □著名科学家来鄂讲学  □合作研究  

□参观调研  □顺    访   □其他（                  ）

	专家姓名
	
	护照号码
	
	签证种类
	

	抵达日期
和航班信息
	
	是否安

排接机
	□是，接机人：        手机：
□否

	离开日期
和航班信息
	
	是否安

排送机
	□是，接机人：        手机：
□否

	住宿地址
	
	房间号
	
	电　　话
	

	是否安排
市内参观
	□是，陪同人：            手机：
□否
	随行来访人
	

	详

细

访

问

日

程

安

排
	请注明活动安排的具体时间、地点、参加人及内容

	经
费
预

算

和

来
源
	1、往返国际、国内旅费         约________元       支付方                      
2、访问讲学佣金               约________元       支付方                      
3、机场接送和市内交通费       约________元       支付方                      
4、住宿费                     约________元       支付方                      
5、招待（生活）费             约________元       支付方                      
6、参观考察费                 约________元       支付方                      
7、随行助手费用               约________元       支付方                      
8、其它杂费                   约________元       支付方                      
合  计：约____   ____元； 其中学校资助           元，资助比例：          

	聘请单位意见

	                    负责人签字：               盖章         年      月     日                                                                                                                     

	国际交流与合作处意见
	负责人签字：               盖章         年      月     日


校外专（短）编号：
